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	4
	Обеспечение комплектования фонда учебной литературы:

• работа с   перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованными Министерством образования и науки РФ 

• составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники;

• формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом итогов инвентаризации;

• подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей;

• осуществление контроля выполнения сделанного заказа;


	Май — сентябрь


	Библиотекарь руководители ШМО



	5
	Подготовка списков учащихся по классам с учётом детей из социально-незащищённых семей
	май
	Библиотекарь

	6
	Приём и техническая обработка новых учебных изданий,  в соответствии с инструкцией « Об учете библиотечного фонда».
	По мере поступления
	Библиотекарь, актив библиотеки

	7
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.


	По мере поступления
	Библиотекарь, руководители ШМО, актив библиотеки

	8
	Сбор учебников за прошедший учебный год 
	май
	Библиотекарь

	9
	Выдача учебников из библиотечного фонда
	август
	Библиотекарь 

	10
	Оформление тетради учёта книг(учебников в том числе), принятых от читателей взамен утерянных.
	По мере необходимости
	Библиотекарь

	11
	Списание фонда учебников и учебных пособий с учетом ветхости   и смены образовательных программ
	По мере необходимости
	Библиотекарь

	12
	Проведение работы по обеспечению сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	Один раз в полугодие


	 Актив библиотеки

	13
	Организация мелкого ремонта методической литературы и учебников
	Постоянно


	 Библиотекарь актив библиотеки

	14
	Работа с резервным фондом учебников. Передача излишков учебной      литературы в другие школы. Получение недостающих учебников из    других ОУ
	По мере необходимости
	Библиотекарь



	15
	Мониторинг библиотечного фонда школы на наличие в них материала экстремистского содержания
	1 раз в три месяца
	Библиотекарь

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременное оформление и регистрация  поступающей литературы                                                           
	Постоянно
	Библиотекарь



	2
	Обеспечение свободного доступа обучающихся к художественному   фонду
	Постоянно


	Библиотекарь

	3
	Выдача изданий читателям                                                                           
	Постоянно
	  Библиотекарь

	4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах                      
	Постоянно
	 Библиотекарь

	5
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в  библиотеку      выданных изданий
	Постоянно
	 Библиотекарь

	6
	Ведение работы по сохранности фонда. Организация мелкого ремонта художественных изданий с привлечением актива библиотеки и учащихся  на уроках технологии в начальных классах.                                                                          
	Постоянно
	Библиотекарь,   актив библиотеки, учителя нач школы  

	7
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
	Постоянно
	Библиотекарь   

	8
	Оформление новых разделителей:                                                                   • в читальном зале (полочные разделители по темам и классам);        

• в книгохранилище (по новым отделам, по алфавиту)                                 
	октябрь
	Библиотекарь

	9
	Мониторинг библиотечного фонда школы на наличие в них материала экстремистского содержания
	1 раз в три месяца
	Библиотекарь

	

	Работа с читателями

	1
	Обслуживание читателей на абонементе, работа с абонементом учащихся, педагогов, технического персонала, родителей                              
	Постоянно
	 Библиотекарь

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале
	Постоянно
	   Библиотекарь

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседы о прочитанном
	Постоянно
	Библиотекарь 

	4
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых изданиях, поступивших в библиотеку (художественных, справочных, научно-методических)
	Постоянно


	Библиотекарь



	5
	Ведение рейтинга самых популярных изданий «Золотая полка книг»  (оформление выставки)
	Постоянно


	Библиотекарь

	6
	Оформление выставки одной книги «Это новинка!»                                 
	  Постоянно
	Библиотекарь

	7
	Заседания школьного библиотечного актива
	Ежемесячно


	 Библиотекарь 

	8
	Проведение библиотечных уроков и массовых мероприятий
	  Постоянно
	Библиотекарь

	Работа с родительской общественностью

	1
	Отчет перед родительской общественностью о новых учебниках, поступивших в библиотеку.
	Сентябрь


	Библиотекарь 

	2
	Информирование родителей о читательской активности  их детей
	Постоянно
	Библиотекарь

	3
	Организация выставки «Чтобы легче было учиться».

Оформление стенда «Рекомендации для подготовки к экзаменам»


	По мере необходимости


	Библиотекарь, актив библиотеки

	Работа с педагогическим коллективом

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах                                                                    
	Постоянно


	Библиотекарь,  руководители   ШМО

	2
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей, направленная на оптимальный выбор учебников  и учебных пособий в новом учебном году                                                   
	Май, август    
	Библиотекарь, руководители

ШМО

	3
	Поиск литературы по заданной тематике. Оказание помощи педагогам   в поиске информации на электронных носителях                                         
	Постоянно
	 Библиотекарь

	4
	Информирование классных руководителей о читательской активности учащихся их классов
	Постоянно
	Библиотекарь    

	Работа с обучающимися

	1
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы  библиотеки        
	Постоянно
	Библиотекарь   

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников, информирование классных руководителей                                                 
	Постоянно
	Библиотекарь  

	3
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения                                                            
	По факту за писи
	Библиотекарь



	4
	Подготовка рекомендательных списков художественной литературы для различных возрастных категорий учащихся
	Постоянно
	Библиотекарь  

	5
	Проведение акции «Секреты отличника» (подбор списков литературы для дополнительного изучения предметов)                                
	Апрель  — май 


	Библиотекарь, актив библиотеки  

	6
	Проведение акции «Отдыхаем с книжкой» (подбор списков литературы в период летних каникул)
	Апрель  —  май 
	Библиотекарь, актив библиотеки

	Массовая работа

	1
	 7-10 сентября выставка книг к юбилею  

А.И. Куприна
	Сентябрь
	Библиотекарь,  актив библиотеки 

	2
	 2-6 октября - выставка книг о животных «Мир животных»

 3 октября – выставка книг к юбилею Сергея Есенина.

22 октября - выставка книг к юбилею Ивана Бунина
	Октябрь
	Библиотекарь,  актив библиотеки 

	3
	 24-27 ноября «Загляните в мамины глаза» - выставка –

поэзия ко Дню Матери.

27 ноября- выставка книг к юбилею Александра Блока
	Ноябрь  
	Библиотекарь,  актив библиотеки 

	4
	 3-6 декабря – выставка произведений о зиме «Всё кругом белым бело»

18 декабря-книжная выставка «Произведения-юбиляры»
	Декабрь 
	Библиотекарь,  актив библиотеки 

	5
	 27 января - выставка книг к юбилею 

Михаила Евграфовича Салтыкова-Щедрина
	Январь
	Библиотекарь,  актив библиотеки 

	6
	 Выставка подаренных книг

«Эти книги вы нам подарили»

15 февраля -  выставка книг к юбилею Мусы Джалиля.

17 февраля - выставка книг к юбилею Агнии Львовны Барто
	Февраль


	Библиотекарь,  актив библиотеки 

	7
	 23-28 марта 

Книжная выставка «Отдыхаем с книгой»
	Март
	Библиотекарь,  актив библиотеки

	8
	 12 апреля- книжная выставка ко Дню космонавтики «Покорение неба»


	Апрель
	Библиотекарь,  актив библиотеки

	9
	 6 мая -    выставка ко Дню победы «Была война… Была Победа…»
	Май 
	Библиотекарь,  актив библиотеки

	10
	Проведение библиотечных уроков и внеклассных мероприятий:

Экскурсия в библиотеку для первоклассников
	Сентябрь 


	Библиотекарь, актив библиотеки 

 

	
	 Библиотечный урок «В мире животных» (3кл)

Акция «Школьники читают малышам» Книги о животных.

Литературная викторина с использованием ИКТ «Литературный калейдоскоп»
	Октябрь


	Библиотекарь



	
	Акция «Школьники читают малышам» 

Чтение книг о маме   
	Ноябрь


	Библиотекарь

	
	 Библиотечный урок «Книги бывают разные»

(4 класс)
	 Декабрь
	Библиотекарь

	
	 Литературные игры с использованием ИКТ.
	Январь
	Библиотекарь

	
	  Внеклассное мероприятие «В мире детства с Агнией Барто» 

Проведение электронной викторины «Что? Где? Когда?» (6-7 класс)
	Февраль
	Библиотекарь

	
	 Неделя детской книги

Электронная презентация «Советуем прочитать» 7 классы
	Март
	Библиотекарь

	
	Библиотечный урок «По дороге к звёздам» (3 класс)

Проведение электронной игры «Пословицы и поговорки»

 5-6  классы
	Апрель
	Библиотекарь

	
	- Акция «Читаем детям о войне».


	Май
	Библиотекарь

	Реклама библиотеки

	1
	Создание комфортной среды в библиотеке


	Постоянно


	Библиотекарь

	2
	Устная рекламная деятельность (во время перемен, на классных часах, классных и родительских собраниях)
	Постоянно


	 Библиотекарь,  актив библиотеки     

	3
	Наглядная рекламная деятельность (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой)
	Постоянно


	 Библиотекарь,  актив библиотеки 

	4
	Оформление выставки одного автора «Календарь знаменательных и памятных дат»
	Постоянно


	Библиотекарь,  актив библиотеки     

	5
	Оформление выставки «Литературный герой», посвященной книгам-юбилярам
	Постоянно


	Библиотекарь,  актив библиотеки 

	Организационная работа

	1
	Участие в  районных совещаниях
	Постоянно
	Библиотекарь

	2
	Участие в заседаниях районного методического объединения
	Постоянно
	Библиотекарь

	3
	Взаимодействие с  библиотеками района и социальными партнерами
	Постоянно
	Библиотекарь

	Профессиональное развитие заведующего библиотекой

	1
	Самообразование:

· Чтение и анализ публикаций в газете «Школьная библиотека», журнале «Библиотека в школе»;

· Изучение локальных актов, касающихся работы библиотеки
	Постоянно
	  Библиотекарь 

	2
	Изучение и использование опыта лучших школьных библиотекарей:

· Посещение семинаров

· Участие в работе тематических круглых столов

· Присутствие на открытых мероприятиях

· Индивидуальные консультации
	Постоянно
	  Библиотекарь 


В 2020-2021 учебном году наметить работу школьной библиотеки по следующим направлениям:

	Месяц
	Библиотечные уроки


	Юбилеи писателей и поэтов,

книги-юбиляры
	Выставки
	Работа с одаренными детьми
	Работа с  читателями,

с  фондом

библиотеки
	ФГОС:

- формирование универсальных учебных действий

-  развитие навыков смыслового чтения и работы с текстом

-  формирование ИКТ-компетентности обучающихся

-  организация учебно-исследовательской и проектной деятельности.
	Инновационная деятельность
	Медиатека

	сентябрь
	Библиотечный урок «Книги бывают разные…»  (1-4 кл.) 

отв. библиотекарь
	7 сентября 150 лет со дня рождения писателя Александра Ивановича Куприна (1870–1938)

29 сентября 225 лет со дня рождения поэта, декабриста Кондратия Фёдоровича Рылеева (1795–1826)
	7 сентября Выставка, посвященная 150 лет со дня рождения писателя Александра Ивановича Куприна 

отв библиотекарь


	
	Экскурсия в школьную библиотеку учащихся 1 классов «Книжки ребятишкам.» отв. библиотекарь

Изучение потребности в новой учебной литературе 

отв. библиотекарь

Подготовка заказов на новую учебную литературу отв. библиотекарь

Списание фонда с учетом ветхости и смены учебных программ
	
	Буклет «Десять причин читать» отв. библиотекарь

Информационные

стенды «Одна из всех – М. Цветаева», «Н. Островский и «Как закалялась сталь»

	До 30 сентября обновление страницы
библиотеки на сайте
школы отв. библиотекарь

-план работы ШБ, -паспорт ШБ, 

-УМК на 2020-2021 уч год



	октябрь
	Библиотечно – библиографический урок о толковых словарях. «От Даля и до наших дней» для 5-  кл.

 отв. библиотекарь
	3 октября - 125 лет со дня рождения поэта Сергея Александровича Есенина (1895–1925)

22 октября - 150 лет со дня рождения писателя, лауреата Нобелевской премии по литературе (1953) Ивана Александровича Бунина (1870–1953)


	3 октября Беседа у книжной выставки 125 лет со дня рождения поэта Сергея Александровича Есенина отв. библиотекарь


	«Дорогие наши бабушки и дедушки!» (Выставка детского рисунка ко дню пожилых людей) 

1-2 класс

«Любимые животные» (Книжно – иллюстрированная фотовыставка к Всемирному дню защиты животных)
	Акция «Живи, книга!» Рейды по классам по проверке учебников отв. библиотекарь

Экскурсия в школьную библиотеку «В мире книг разнообразных» учащихся 1-2 классов отв. библиотекарь
	«Мы в ответе за тех, кого приручили (Экологическая познавательная викторина  к Всемирному дню защиты животных) Для 1- 4 классов.
	«Береги учебник» (рекомендации по сохранности учебников)  1-11 кл. 

отв. библиотекарь

Акция доброты «Подари учебники, книгу школьной  библиотеке»

1-11 кл.


	Знакомство с правилами медиатеки отв. библиотекарь

	ноябрь
	16 ноября Урок толерантности «Услышим друг друга» отв. библиотекарь


	13 ноября - 170 лет со дня рождения английского писателя Роберта Льюиса Стивенсона (1850–1894)

28 ноября - 105 лет со дня рождения писателя и поэта Константина Михайловича Симонова (1915–1979)

28 ноября -140 лет со дня рождения поэта Александра Александровича Блока (1880–1921)

30 ноября - 185 лет со дня рождения американского писателя Марка Твена (1835–1910)


	27 ноября «Добрые мамины руки» (Книжно – иллюстрированная выставка - посвящение ко Дню матери) отв. библиотекарь


	
	15 ноября Игра-беседа «Добрая почемучка» отв. библиотекарь

25 ноября –  Конкурс рисунков ко дню Матери «Славим женщину-Мать» отв. библиотекарь


	20 ноября Игра-викторина «Мультики-пультики» отв.  библиотекарь
16 ноября Игра с использованием ИКТ «Толерантность в сказках»


	Анкетирование «Мои читательские интересы»
	«Путешествие по детскому Интернет» 6 класс отв. библиотекарь

	декабрь
	Библиотечный урок – практикум «Книжкина больница» (уроки по ремонту книг для 1– 6 классов) отв. библиотекарь


	5 декабря - 200 лет со дня рождения поэта Афанасия Афанасьевича Фета (1820–1892)

30 декабря - 155 лет со дня рождения английского писателя Джозефа Редьярда Киплинга (1865–1936)
	«Помним. Славим. Гордимся» (дни боевой  и воинской славы)
отв. библиотекарь


	14 декабря День Наума Грамотника. Беседа-игра отв. библиотекарь


	«Зимние забавы» - выставка рисунков, иллюстраций о зиме
	
	Буклет «Интернет-среда обитания современной молодежи»» отв. библиотекарь


	Помощь в участии в конкурсах, олимпиадах и викторинах с помощью Интернет. отв. библиотекарь

	январь
	Библиотечный урок «На приеме у доктора «Нервистраничкина». 

Правила и умения обращения с книгой
	3 января - 85 лет со дня рождения Николая Михайловича Рубцова (1936 0 1971) – русского советского лирического поэта

12 января - 145 лет со дня рождения американского писателя Джека Лондона (1876–1916)

27 января - 195 лет со дня рождения русского писателя, публициста, критика Михаила Евграфовича Салтыкова – Щедрина (1826 - 1889)


	13 января Выставка-игра «Секреты отличного настроения» (Всемирный день «Спасибо») отв. библиотекарь


	«И снова Новый год» - познавательный час-викторина отв. библиотекарь


	22 января Анкетирование учащихся 1-9 классов «Значение книги в жизни современного школьника» отв. библиотекарь

15 января Беседа с элементами игры «В гостях у доктора АПЧХИ» (нач.кл.) отв. библиотекарь


	Викторина «Экологический светофор» –3 класс
	
	Безопасный Интернет 5-7 класс. отв. библиотекарь



	февраль
	Библиотечный урок «Ум без книги, как птица без крыльев» (5,6 кл.) отв. библиотекарь
	15 февраля - 115 лет со дня рождения татарского поэта Мусы Мустафовича Джалиля  (1906 – 1944)

16 февраля - 190 лет со дня рождения Николая Семёновича Лескова (1831 – 1895)

17 февраля - 115 лет со дня рождения Агнии Львовны Барто (1906 – 1981) -  советской детской поэтессы, писательницы, киносценариста, радиоведущей.


	17 февраля Книжная выставка, - 115 лет со дня рождения Агнии Львовны Барто «За цветами в зимний сад»

 отв. библиотекарь


	15 февраля Литературная игра «Угадай сказочного героя» 

отв. библиотекарь


	8 февраля Конкурс рисунков к произведениям А.С. Пушкина  «Зима, Зима» 2-6 клотв. библиотекарь
22 февраля

«Во славу Отечества» интеллектуальная игра, посвященная к 23 февраля  5-8 кл, отв. библиотекарь

«Какой я ученик, расскажет мой учебник» - беседа о сохранности учебников  1-11 кл , отв. библиотекарь
	
	Информационный обзор «Выпускнику на заметку»
	Рациональные приемы поиска информации 7-8 класс отв. библиотекарь



	март
	Библиотечный урок на тему «Книга – твой друг» (4 кл.) отв. библиотекарь
	
	
	5 марта

Литературная игра по произведениям П.П. Ершова» отв. библиотекарь
	24-30 марта  - Неделя детской и юношеской книги «Книжный праздник»:

1. «Что за прелесть эти сказки» литературная игра по сказкам А.С. Пушкина

2. «Великий сказочник» литературная игра по сказкам Х.К. Андерсена
3. Книжные выставки «Мои любимые книги» отв. библиотекарь
	25 марта

«Детям о детях» (Литературная викторина по произведениям о детях. К Международному дню детской книги.) 

1 – 3 – их класс отв. библиотекарь


	
	Сбор презентаций уроков по предметам. отв. библиотекарь

	апрель
	
	15 апреля -135 лет со дня рождения русского поэта Николая Степановича Гумилева (1886–1921)

	
	13 апреля Викторина «Летим к звёздам», посвящённая Дню космонавтики.

отв. 

библиотекарь
	Рейд по сохранности учебников 1-11 класс «Живи, книга!»

 отв. библиотекарь
	7 апреля Познавательная игра – викторина по безопасности дорожного движения. «Соблюдаем правила дорожного движения»

 1 – 4 класс отв. библиотекарь


	Конкурс «Лучший юный читатель – 2021» отв. 

библиотекарь


	Оказание информационной помощи учащимся при подготовке к ГИА, ЕГЭ, .Стенд «Готовимся к экзаменам» отв. 

библиотекарь

	май
	Урок «Просветители земель славянских», ко дню славянской письменности и культуры отв. 

библиотекарь
	15 мая - 130 лет со дня рождения русского писателя Михаила Афанасьевича Булгакова (1891–1940)
	8 мая Книжная выставка: «Память жива»» отв. библиотекарь


	
	8 мая Акция «Читаем детям о войне» .6-8 кл отв. библиотекарь

Выдача и прием учебников по классам. отв. библиотекарь
	
	
	


